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學生端功能說明
1. 勾選欲停修之課程。

2. 填寫相關說明與聯絡資料。

3. 送出後即進入簽核流程，系統將通知任課教師、系所主管審核。申
請同學可隨時回到申請頁查看審核進度。

4. 若為三位老師(含)以上合開的課程，則到系辦處，由系辦擇一老師加
會於流程中。

5.簽核流程在系主任尚未同意前，學生可按「取消申請」來放棄申請。
按下後系統會通知已批閱過的「授課教師」與「系主任」，學生主動
取消申請。經系主任同意後，無法再取消申請。



路徑：單登平台->課業->學生課中->線上停修申請
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Ａ：勾選欲停修之課程
（停修後學分數規定：學士班1-3年級16學分、4年級9學分；碩博士班1年級6學分、2年級2學分）



學生端-線上停修申請-２/5

55

B：填寫資料 (說明欄必填)，填好後再按送出申請

1.於說明欄
位填寫停修

理由

2.送出申請
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Ｃ：送出後即進入簽核流程，待任課教師審核
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Ｃ-2：若為三位老師(含)以上合開的課程，流程將先到系辦處，由系辦擇
一老師加會於流程中
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D：送出後，申請同學可隨時回到申請頁查看審核進度。
務必於時程內自行追縱任課教師及系所主管是否同意申請，以免影響自身權益。

步驟5：檢視送審狀態，審核關卡。

「送審中」的課程
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E：簽核流程通過後，即完成棄選作業。

完成棄選之課程



學生端-線上停修申請-取消申請
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簽核流程在系主任尚未同意前，學生可按「取消申請」來放棄申請。按下
後系統會通知已批閱過的「授課教師」與「系主任」，學生主動取消申請。
經系主任同意後，無法再取消申請。


